[bookmark: _GoBack]特定非営利活動法人　　　　設立総会議事録作成例

1 日　時	令和　　年　　月　　日		　時～　時
2 場　所
3 出席者数	　　名（うち書面表決者数　名）
4 審議事項
(1)議長選任の件
(2)設立趣旨に関する件
(3)定款に関する件
(4)入会金及び会費に関する件
(5)寄付財産に関する件
(6)令和　年度及び令和　年度の事業計画並びに活動予算について
(7)役員及び報酬に関する件
(8)設立代表者の選任について
5 議事の経過の概要及び議決の結果
(1)議長に　　　　が満場一致で選出された。
(2)議長より、別紙の設立趣旨により特定非営利活動法人を設立したい旨の提案があり、審議の結果、全会一致で可決された。当団体が、特定非営利活動促進法第２条第２項第２号及び同法第12条第１項第３号に該当することも併せて確認された。
(3)議長より、別紙定款案が提出され、審議の結果、全会一致で承認された。
(4)議長より、設立当初の入会金及び会費を、①正会員･入会金　　　　　　円；会費
　　　　　　円、②　　会員･入会金　　　　　　円；会費　　　　　　円、③個人賛助会員･入会金　　　　　　円；会費１口　　　　　　円、④団体賛助会員･入会金　　　　　　円；１口　　　　　　円とする旨、提案があり、全会一致で承認された。
(5)設立当初の事業会計毎の財産について、別紙財産目録を配布して諮ったところ、全員異議なく承認となった。
(6)議長より、令和　年度及び令和　年度の事業計画並びに事業会計毎の活動予算について提案があり、満場一致で可決された。
(7)議長より役員の選出について提案があり、会長に　　　　、副会長に　　　　、理事に　　　　、　　　　、　　　　、監事に　　　　、　　　　を選出した。役員報酬については年間　　万円を超えない範囲とし、設立当初の役員からは　　　を年間　　万円の報酬を受ける役員とする旨、全員異議なく承認した。
(8)議長より設立代表者について諮ったところ、　　　　を選任することが満場一致で可決された。
６　議事録署名人の選任に関する事項
議長より、本日の議事の経過を議事録にまとめるに当たり、議事録署名人２名を選任したい旨諮った結果、　　　　、　　　　の２名が満場一致で選任された。

以上、この議事録が正確であることを証します。

令和　　年　　月　　日
議　　　　長　　　　　　　　　　　　
議事録署名人　　　　　　　　　　　　
同　　　　　　　　　　　　　　

備考１　３には、書面表決者又は表決委任者がある場合にあっては、その数を付記する。
備考２　上記記載例では、「議長より説明…」としているが、発起人等が説明する場合も想定される。


