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設計共同体の構成員のうち代表
者１名のＩＣカードを使用して
入札参加してください。

　　　設計共同体による入札参加申請　操作マニュアル ※単体での入札参加申請と
重複する部分を除く
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設計共同体での入札参加は、 
「ＪＶ参加　□」にチェックします。
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設計共同体の名称には、代表者を頭書に分
担業務の割合が多い順に並べてください。
なお、構成員のつなぎ方は、「・」を使用
し、株式会社等の組織形態は略称とし、最
後に「設計共同体」を付け加えます。 
例：○○コンサルタント（株）・（株○○
コンサルタント設計共同体

【注　意】 
　 
　１　設計共同体による入札参加の場合は、代表者が作成する「入札参加申請書」に
　　加え、「設計共同体協定書（構成員全ての押印のあるもの）」の写しの添付が必 
　　要となりますので、添付可能なファイル容量の２ＭＢを超える場合は、電子入札 
　　システムで申請書のみを提出して参加申請を行うとともに、申請書以外の書類を 
　　封筒に入れ、封筒のおもて面に商号又は名称、業務名及び「関係書類在中」と記 
　　載し、封印して提出願います。 
　　※簡易総合評価落札方式条件付一般競争入札の場合も同様です。 
　２　自己点検の結果、添付漏れや申請書の誤記、記入漏れ等があった場合は、入札 
　　公告に記載の入札担当部所等に電話連絡のうえ再申請許可を受け、参加申請期限 
　　までに再度申請書や設計共同体協定書を提出してください。
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【ファイル名のつけ方】 
　　ファイル名は、入札者の名称、入札する業務名など、他の入札案件のファイルと間違えることが無く　
　判別できるよう、.doc、.xls、.pdfなどの拡張子を含め20文字程度を目安に固有のファイル名称として 
　ください。 
【注意】 
　電子入札システムで使用できない記号・文字について 
　　電子入札システムでは、記号や一部の文字について正しく表示されないものがあります。 
　　特に添付資料のファイル名に使用できない記号等を使った場合、添付したファイルの表示や保存が出 
　来なくなり、その結果、入札業務に影響が出る場合がありますので、下記の記号等や外字（パソコンの 
　使用者が独自に追加した文字）については絶対に使用しないようお願いします。 
　〈使用できない文字〉 
　　記号　　　　　　　　　 （全角波型、半角波型）、―（全角ハイフン）、㎞、㎡等の数量の単位、 
　　　　　　　　　　　　　などのカッコ付文字、№（ナンバー）、℡（電話番号） 
　　丸囲み数字・文字　　　①、②、㊤など、 
　　ローマ数字　　　　　　Ⅰ、Ⅱ、ⅰ、ⅱなど 
　　数量の単位　　　　　　㌶（ヘクタール）、㌢（センチ）など
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※以下単体での入札参加申請と重複する部分の為、省略します。
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