
様式第１号

ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日
保存期間

満了時の措置
保存場所

媒体の
種別

備考

病院運営 ふれあいポスト等関係綴 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

その他 医療局通知・その他雑件 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

臨床研修 臨床研修（管理）委員会 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

人事 奨学金養成医師面談等関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

人事 新採用職員関係綴（医師を除く） 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

病院運営 事業運営方針・ＢＳＣ・職員満足度関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

会議 医師の働き方改革・勤務環境改善委員会関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

人事 人事異動内申１ 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

人事 人事異動内申２ 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

人事 昇給・昇格発令 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

人事 退職（定年・勧奨）再任用・降任等 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

人事 職員表彰 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

人事 医師募集（岩手医大医師派遣等） 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

臨床研修 臨床研修年次報告 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

臨床研修 臨床研修 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

実習 岩手医大等学生実習 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

専門医研修 専門医研修 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

補助金 各種補助金（少数区域等医師など） 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

会議 病院運営協議会関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

会議 病院運営経営会議 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

会議 委員会（任命・要綱等） 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

会議 各種委員会 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

病院運営 病院機能評価関係１ 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

地域連携 地域医療福祉連携室関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

病院運営 予算・決算・収支計画・監査等 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

行政文書ファイル管理簿

- 1/37 -



様式第１号

ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日
保存期間

満了時の措置
保存場所

媒体の
種別

備考

行政文書ファイル管理簿

会議 倫理委員会 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

病院運営 訴訟告知関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

人事 ハラスメント関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

人事 副院長等研修・海外研修・国際学術会議関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

一般 通知関係（その他機関等） 1 R08.03.31 廃棄 総務課 紙

一般 通知関係（知事部局・市町村） 1 R08.03.31 廃棄 総務課 紙

一般 通知関係（医療局） 1 R08.03.31 廃棄 総務課 紙

一般 外部委員等委嘱関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課 紙

一般 メディカルコントロール協議会関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課 紙

医療法等 保健所立入検査（宮古） 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

医療法等 医療法における必要医師数等 3 R10.03.31 廃棄 総務課 紙

医療法等 医療法関係届出 10 R17.03.31 廃棄 総務課 紙

会議 総務課長等会議 3 R10.03.31 廃棄 総務課 紙

監査 県監査関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

監査 実地検査関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

救急 救急救命士病院実習関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

労務管理 病院等の職員の過半数代表者の選出関係 10 R17.03.31 廃棄 総務課 紙

労務管理 36協定関係 10 R17.03.31 廃棄 総務課 紙

労務管理 断続的な宿直及び日直勤務許可関係 10 R17.03.31 廃棄 総務課 紙

研修 業務改善発表会・所属長職員表彰関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課 紙

研修 職場研修委員会・地域公開研修会計画 3 R10.03.31 廃棄 総務課 紙

収支 収支計画関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

照会回答 照会・調査等 1 R08.03.31 廃棄 総務課 紙

照会回答 障害者雇用状況 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

補助金 補助金関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙
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予算 予算令達関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

例規 内部統制の取り組みに係る自己点検 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

防災 防災関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課 紙

一般 各種委員会関係 1 R08.03.31 廃棄 総務課 紙

経理関係 その他医業外収益関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

決算 決算見込関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

照会回答 病院運営実態分析調査 3 R10.03.31 廃棄 総務課 紙

決算 令和５年度決算関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

例規 ファイル管理簿関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

研修 医療職進路選択セミナー関係 1 R08.03.31 廃棄 総務課 紙

医療法等 従事者届 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

共済関係 会計年度任用職員 共済組合健康保険証関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

公務災害関係 公務災害/労災申請・認定関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

雇用保険関係 雇用保険資格取得関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

雇用保険関係 雇用保険資格喪失関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

財形関係 財形貯蓄関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

社会保険関係 健康・厚生年金保険料資格取得関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

社会保険関係 健康・厚生年金保険料資格喪失関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

社会保険関係 社保・厚保　決定通知書・確認通知書 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

社会保険関係 賞与支払届・算定基礎届関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

証明関係 各種証明書関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

旅費関係 タクシー使用簿 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 【研究雑費】執行伺　No.1 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 【研究雑費】執行伺　No.2 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 【研究雑費】メディカルオンライン利用契約　綴 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙
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経理関係 【研究雑費】学研ナーシングサポート利用契約　綴 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 【雑費】執行伺 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 【謝金】執行伺 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 【その他】執行伺 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 【図書費】執行伺 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 【図書費】購入契約関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 FB用振込等依頼書　No.1 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 FB用振込等依頼書　No.2 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 FB用振込等依頼書　No.3 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 FB用振込等依頼書　No.4 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 支払計画書（4月～6月） 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 支払計画書（7月～9月） 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 支払計画書（10月～12月） 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 支払計画書（1月～3月） 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 会計伝票 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 日計表　No.1 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 日計表　No.2 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 窓口収納 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 支払資金関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 医療局支払月計表 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 現金有高報告書・予算残高証明書 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 勘定付替報告書　綴　No.1 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 勘定付替報告書　綴　No.2 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 普通預金出納簿 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 普通預金口座出納簿兼引出簿 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙
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経理関係 FB振込手数料集計表 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 経理関係　No.1 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 経理関係　No.2 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 入金処理調書　綴 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 入金処理調書（局口座） 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 収入回議書　綴 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 返納仕訳書 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 納入通知書（納付書）原簿 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 支払証明書 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 預金通帳（写） 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 文献複写依頼申請書 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 出納店検査関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 試算表　綴 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 発行インボイス綴（4月分） 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 発行インボイス綴（5月分） 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 発行インボイス綴（6月分） 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 発行インボイス綴（7月分） 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 発行インボイス綴（8月分） 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 発行インボイス綴（9月分） 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 発行インボイス綴（10月分） 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 発行インボイス綴（11月分） 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 発行インボイス綴（12月分） 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 発行インボイス綴（1月分） 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 発行インボイス綴（2月分） 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 発行インボイス綴（3月分） 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙
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経理関係 発行インボイス綴（総務課分） 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

雇用保険関係 労働保険料関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 会計年度任用職員通知書 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 会計年度任用職員勤務実績報告書 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 会計年度任用職員控除通知書 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 会計年度任用職員診療応援地域医療活動手当整理簿 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 会計年度給与関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 救急呼び出しに係る自家用車使用者確認簿 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

旅費関係 業務応援依頼書・回答書　綴 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

旅費関係 医療技術職員研修派遣通知書 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

旅費関係 転入証明書　綴 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

旅費関係 学会・研修会派遣申請書　綴 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

旅費関係 旅費関係・研修会関係　No.1 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

旅費関係 旅費関係・研修会関係　No.2 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

旅費関係 旅費関係・研修会関係　No.3 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

旅費関係 旅費関係・研修会関係　No.4 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

旅費関係 旅費関係・研修会関係　No.5 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

旅費関係 旅費関係・研修会関係　No.6 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

旅費関係 旅費関係・研修会関係　No.7 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

旅費関係 旅費関係・研修会関係　No.8 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

職専免 営利企業等従事申請 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

選挙 不在者投票関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

日誌 病院日誌（四月～九月） 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

日誌 病院日誌（十月～三月） 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

任免関係 会計年度任用関連　No.1 10 R17.03.31 廃棄 総務課総務係 紙
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任免関係 会計年度任用関連　No.2 10 R17.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

任免関係 会計年度任用関連（山田病院） 10 R17.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

任免関係 会計年度任用職員（医務嘱託）No.1 10 R17.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

任免関係 会計年度任用職員（医務嘱託）No.2 10 R17.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

任免関係 会計年度任用職員（医務嘱託・山田病院） 10 R17.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

任免関係 会計年度任用職員人事評価等 10 R17.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

検診関係 ストレスチェック関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

検診関係 ストレスチェック結果 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

総務関係 医師の働き方改革関係 10 R17.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

総務関係 職員課通知関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

総務関係 募金関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

総務関係 文書処理簿 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

研修 職場体験・学生実習受入関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

雑件 雑件　No.1 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

雑件 雑件　No.2 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

雑件 雑件　No.3 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

雑件 雑件　No.4 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

任免関係 給与改定に係る勤務条件通知書（控） 10 R17.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

報告 調査報告関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

研修 講師派遣関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

健診関係 職員喫煙状況調査 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

院内保育所関係 院内保育所関係 No.2 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

院内保育所関係 保育料領収証関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 産休育休掛金免除・出産費請求関係　綴 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 執行伺（研究雑費）No.1 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙
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経理関係 執行伺（研究雑費）No.2 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

経理関係 執行伺（研究雑費）No.3 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 医師学会出張申請書 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 医師超過勤務命令等記録簿 4月 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 医師超過勤務命令等記録簿 5月 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 医師超過勤務命令等記録簿 6月 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 医師超過勤務命令等記録簿 7月 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 医師超過勤務命令等記録簿 8月 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 医師超過勤務命令等記録簿 9月 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 医師超過勤務命令等記録簿 10月 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 医師超過勤務命令等記録簿 11月 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 医師超過勤務命令等記録簿 12月 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 医師超過勤務命令等記録簿 1月 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 医師超過勤務命令等記録簿 2月 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 医師超過勤務命令等記録簿 3月 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 管理職員特別勤務手当整理簿 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 救急医療業務従事額勤務記録・整理簿 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 講師等業務従事額勤務記録・整理簿 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 時間外手術等業務従事額勤務記録・整理簿 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 診療業務手当勤務記録・整理簿 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 専攻医指導管理業務手当勤務記録・整理簿 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 分娩手当勤務記録・整理簿 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 防疫等作業手当勤務記録・整理簿 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 夜間看護手当勤務記録・整理簿 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 有害物取扱手当勤務記録・整理簿 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

- 8/37 -



様式第１号

ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日
保存期間

満了時の措置
保存場所

媒体の
種別

備考

行政文書ファイル管理簿

給与関係 期末勤勉手当関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 勤務実績報告書 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 給与等通知書（兼異動通知書） 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 控除通知書 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 診療応援業務実績報告書 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 線量測定委託業務完了確認調書 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 退職関係書類 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 住民税（異動届出書） 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

共済関係 共済組合関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 児童手当関係 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

雑件 その他　綴 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 年末調整・給与報告関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 通勤手当一斉確認 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 手当一斉確認書類(控)No.1 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 手当一斉確認書類(控)No.2 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 手当一斉確認書類(控)No.3 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 手当一斉確認書類(控)No.4 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 診療応援依頼書・回答書 3 R10.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 職員基本情報登録票 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 職員基本情報登録票（新採用） 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

給与関係 職員基本情報登録票（異動） 5 R12.03.31 廃棄 総務課総務係 紙

専門研修関係 専門研修関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

臨床研修関係 庶務関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

臨床研修関係 臨床研修　イーハトーヴいわて事業関係 No.1 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

臨床研修関係 臨床研修　イーハトーヴいわて事業関係 No.2 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙
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臨床研修関係 臨床研修　原稿作成関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

臨床研修関係 臨床研修　研修医報告会 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

臨床研修関係 臨床研修　研修協力施設派遣関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

臨床研修関係 臨床研修　講習会関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

臨床研修関係 臨床研修　指導医講習会 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

臨床研修関係 臨床研修　事務局WG関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

臨床研修関係 臨床研修　他県被災地研修 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

臨床研修関係 臨床研修　たすきがけ研修関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

臨床研修関係 臨床研修　通知 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

臨床研修関係 臨床研修　東北厚生局関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

臨床研修関係 臨床研修　病院見学 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

臨床研修関係 臨床研修　病院実習 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

臨床研修関係 臨床研修　病院説明会 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

臨床研修関係 臨床研修　マッチング関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

臨床研修関係 臨床研修委員会関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

臨床研修関係 臨床研修管理委員会関係 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

臨床研修関係 臨床研修管理委員会関係（他病院）No.1 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

臨床研修関係 臨床研修管理委員会関係（他病院）No.2 5 R12.03.31 廃棄 総務課 紙

経費関係 郵便切手等受払簿 3 R10.03.31 破棄 総務課 紙

経費関係 郵便後納料金差出票 3 R10.03.31 破棄 総務課 紙

総務関係 特殊文書（書留等）配布簿 3 R10.03.31 破棄 総務課 紙

総務関係 療養報告書 10 R17.03.31 破棄 総務課 紙

総務関係 勤務割変更届 3 R10.03.31 破棄 総務課 紙

総務関係 勤務割当表 3 R10.03.31 破棄 総務課 紙

総務関係 現員報告書 3 R10.03.31 破棄 総務課 紙
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総務関係 提案箱確認簿 3 R10.03.31 破棄 総務課 紙

総務関係 夜勤タクシー券交付申請書 3 R10.03.31 破棄 総務課 紙

総務関係 救急日誌 3 R10.03.31 破棄 総務課 紙

旅費関係 ０円旅行命令簿(１０月～３月) 5 R12.03.31 破棄 総務課総務係 紙

旅費関係 ０円旅行命令簿(４月～９月) 5 R12.03.31 破棄 総務課総務係 紙

旅費関係 診療応援医師来院(予定)一覧表 5 R12.03.31 破棄 総務課総務係 紙

経理関係 【医師確保対策費】執行伺 5 R12.03.31 破棄 総務課総務係 紙

給与関係 たすきがけ研修医等給与関係 5 R12.03.31 破棄 総務課総務係 紙

年報関係 令和５年度　年報 5 R12.03.31 破棄 総務課総務係 紙

健診関係 共済組合検診関係（人間ドック等）綴 3 R10.03.31 破棄 総務課総務係 紙

健診関係 職員QFT検査関係　綴 3 R10.03.31 破棄 総務課総務係 紙

健診関係 職員健康診断関係　綴 3 R10.03.31 破棄 総務課総務係 紙

支払関係 基準外給料承認申請 5 R12.03.31 破棄 総務課総務係 紙

旅費関係 宿泊手配 5 R12.03.31 破棄 総務課総務係 紙

健診関係 インフルエンザ予防接種関係　綴　№２ 3 R10.03.31 破棄 総務課総務係 紙

健診関係 インフルエンザ予防接種関係　綴　№１ 3 R10.03.31 破棄 総務課総務係 紙

健診関係 インフルエンザ予防接種関係　綴 3 R10.03.31 破棄 総務課総務係 紙

健診関係 B型肝炎予防接種関係　綴 3 R10.03.31 破棄 総務課総務係 紙

経理関係 執行依頼票　綴 5 R12.03.31 破棄 総務課総務係 紙

任用関係 医師派遣 10 R17.03.31 破棄 総務課総務係 紙

管財係 決算関係（管財分） 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 固定資産台帳登録（分掌換調書含） 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 固定資産実地照合　No.1 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 固定資産実地照合　No.2 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 固定資産除却 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙
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管財係 医療器械関係 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 エネルギー管理 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 エネルギー消費統計調査 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 医療器械整備委員会 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 県立病院群活性化事業費（管財案件） 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 備品関係 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 建物一般整備関係 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 建物定期点検 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 医療器械本庁整備分各科要望№1 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 医療器械病院整備分各科要望№1 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 医療器械病院整備分各科要望№2 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 固定資産台帳【第１期】 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 固定資産台帳【第２期】 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 固定資産台帳【第３期】 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 固定資産台帳【第４期】 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 修理依頼（施工済・各部署より）建物以外 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 不要品売却（固定資産） 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 医療器械購入（病院契約分）№１ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 医療器械購入（病院契約分）№２ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 医療器械購入（病院契約分）№３ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 医療器械購入（病院契約分）№４ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 修理伺《建物》№１ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 修理執行伺（建物50万円以上）№１ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 修理執行伺（建物50万円以上）№２ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 予算関係 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙
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管財係 県有財産賃貸借契約 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 県有財産賃貸借契約　№２ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 監査関係 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 委員会　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 係長等会議資料等 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 その他雑件 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 公用車運転命令簿（DMAT) 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 公用車運転命令簿（エブリィ) 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 公用車運転命令簿（ｅｋワゴン) 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 公用車運転命令簿（セレナ) 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 公用車運転命令簿（救急車) 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 警備巡回時における不良部所結果報告 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 臨床検査用検体等搬送業務委託契約綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 宅配便業務委託契約綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 LPガス 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 光熱水費支出回議書綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 消耗品契約 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 消耗品購入回議書　№1 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 消耗品購入回議書　№2 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 消耗品購入回議書　№3 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 トイレットペーパー発注案内書綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 通信運搬費支出回議書綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 コピー用紙（再生紙）契約 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

給食材料 【給食材料】下半期単価契約　綴　№１ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

給食材料 【給食材料】下半期単価契約　綴　№２ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙
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給食材料 【給食材料】上半期単価契約　綴　№１ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

給食材料 【給食材料】上半期単価契約　綴　№２ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

給食材料 給食材料上半期単契約（米） 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

給食材料 給食材料下半期単契約（米） 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

公舎 退舎届一覧　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

公舎 公舎料収入回議書　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 収入回議書　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

公舎 入居届等一覧　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

システム ITサポーター関係 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 雑件 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

経費関係 執行伺（雑費等） 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

修繕 修繕伺（公舎関係） 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

修繕 高額修繕（公舎関係）　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

給食材料 給食材料購入回議書　４月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

給食材料 給食材料購入回議書　５月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

給食材料 給食材料購入回議書　６月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

給食材料 給食材料購入回議書　７月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

給食材料 給食材料購入回議書　８月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

給食材料 給食材料購入回議書　９月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

給食材料 給食材料購入回議書　１０月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

給食材料 給食材料購入回議書　１１月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

給食材料 給食材料購入回議書　１２月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

給食材料 給食材料購入回議書　１月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

給食材料 給食材料購入回議書　２月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

給食材料 給食材料購入回議書　３月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙
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委託 臨床検査業務委託伺　4月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 臨床検査業務委託伺　5月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 臨床検査業務委託伺　6月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 臨床検査業務委託伺　7月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 臨床検査業務委託伺　8月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 臨床検査業務委託伺　9月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 臨床検査業務委託伺　10月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 臨床検査業務委託伺　11月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 臨床検査業務委託伺　12月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 臨床検査業務委託伺　1月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 臨床検査業務委託伺　2月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 臨床検査業務委託伺　3月分 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 委託料支出回議書　綴　№１ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 委託料支出回議書　綴　№２ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】宮古病院産業廃棄物（医療器械等）収集運搬及び処理業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】宮古病院産業廃棄物（廃油）収集運搬及び処理業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】宮古病院産業廃棄物（汚泥）収集運搬及び処理業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】圏域臨床検査業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】圏域臨床検査業務委託（病理） 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】宮古病院一般廃棄物収集運搬業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】宮古病院深夜帯待機業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】宮古病院産業廃棄物（廃蛍光管）収集運搬及び処理業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】宮古病院産業廃棄物収集運搬及び処理業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】宮古病院産業廃棄物（ベットマット）収集運搬及び処理業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】宮古病院産業廃棄物（燃え殻）収集運搬及び処理業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

- 15/37 -



様式第１号

ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日
保存期間

満了時の措置
保存場所

媒体の
種別

備考

行政文書ファイル管理簿

委託 【委託】山田病院遠隔画像診断サービス委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】山田病院産業廃棄物収集運搬及び処理業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】山田病院特別管理産業廃棄物（感染性）収集運搬及び処理業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】山田病院当直業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】山田病院一般廃棄物収集運搬業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】山田病院基準寝具補給及び洗濯等業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】宮古病院特別管理産業廃棄物（引火性廃油（キシレン））収集運搬及び処理業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】宮古病院旧サービスセンター機械警備業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】宮古病院特別管理産業廃棄物（感染性）収集運搬及び処理業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】宮古病院ホームページ更新等業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】報告書関係　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】宮古病院公用車運転業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】宮古病院院内洗濯業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】宮古病院下膳及び食器洗浄業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】宮古病院基準寝具病衣取扱業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】宮古病院物品管理供給業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】宮古病院警備等業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】宮古病院中央監視及びボイラー運転業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】宮古病院電話交換業務委託 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 業務完了報告書（下膳） 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 業務完了報告書（電話交換） 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 業務完了報告書（警備）４～９月 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 業務完了報告書（警備）10～３月 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 局契約業務完了確認調書 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】委託健康診断結果 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙
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委託 【委託】従事者名簿 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】個人情報管理責任者等通知書 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 一般廃棄物排出量結果表 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 照会回答 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 業務完了報告書（清掃） 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 医療局通知関係　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

医療安全 セーフティマーネージャー会議 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 作業完了報告書（修繕） 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】害虫駆除報告書 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 【委託】立会い実施確認書 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委託 廃棄物関係　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

管財係 各種調書 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

燃料 【燃料】燃料費調定関係　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

消耗備品 消耗備品購入回議書　NO.1 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

消耗備品 消耗備品購入回議書　NO.2 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

消耗備品 消火器　関連綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

賃借料 賃借　支出回議書　No.１ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

賃借料 賃借　支出回議書　No.２ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

賃借料 賃借　支出回議書　No.３ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

賃借料 賃借　支出回議書　No.４ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

賃借料 賃借　支出回議書　No.５ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

賃借料 賃借　支出回議書　No.６ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

賃借料 【賃借】病衣賃貸借契約 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

賃借料 【賃借】紫外線殺菌装置及び自動腹膜灌流用装置賃貸借契約　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

賃借料 【賃借】整形外科関連医療器械等賃貸借契約　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙
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賃借料 【賃借】宮古病院　超音波骨折治療装置 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

賃借料 【賃借】酸素濃縮装置、携帯用酸素ボンベ及び呼吸同調式デマンドバルブ（ケアテック） 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

賃借料 【賃借】酸素濃縮装置、携帯用酸素ボンベ及び呼吸同調式デマンドバルブ（フクダライフテック） 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

賃借料 【賃借】カーテン賃貸借契約 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

賃借料 【賃借・長期】基準寝具賃貸借契約 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

賃借料 【賃借】新生児衣類賃貸借契約 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

賃借料 【賃借】持続陽圧呼吸療法治療器賃貸借契約（ケアテック） 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

賃借料 【賃借】持続陽圧呼吸療法治療器賃貸借契約（フクダライフテック） 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

賃借料 複写機（モノクロ・カラー）契約　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

賃借料 【賃借】内視鏡洗浄消毒装置賃貸借契約 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

賃借料 【賃借】水道使用量節減装置賃貸借契約 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

賃借料 【賃借】使用数量確認 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

賃借料 【賃借】使用明細書等 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

保守料 【保守】宮古病院　生理検査部門システム　保守点検業務 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

保守料 【保守】宮古病院　電気設備等　保守点検業務 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

保守料 【保守】山田病院　自動ドア設備　保守点検業務 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

保守料 【保守】山田病院　PACS　保守点検業務 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

保守料 【保守】山田病院　一号公舎し尿浄化槽維持管理　保守点検業務 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

保守料 【保守】山田病院　Aero DR　保守点検業務 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

保守料 【保守】宮古病院　医用画像サーバ　保守点検業務 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

保守料 【保守】宮古病院　衛生設備等　保守点検業務 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

保守料 【保守】宮古病院　心電図データマネジメントシステム　保守点検業務 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

保守料 【保守】宮古病院　内視鏡部門システム　保守点検業務 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

保守料 【保守】宮古病院　診療情報共有システム及び生理検査システム　保守点検業務 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

保守料 【保守】宮古病院　セーフマスター　保守点検業務 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙
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保守料 【保守】宮古病院　ナースコールサーバー　保守点検業務 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

保守料 【保守】宮古病院　手術部門システム　保守点検業務 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

保守料 【保守】宮古病院　RI設備　保守点検業務 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

保守料 【保守】宮古病院　核医学診断ガンマカメラ　保守点検業務 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

保守料 【保守】宮古病院　臨床化学自動分析装置　保守点検業務 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

保守料 【保守】宮古病院　空調設備等　保守点検業務 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

保守料 【保守・長期】宮古病院　エレベーターダムウェーダー設備　保守点検業務 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

保守料 【保守】　完了確認等　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

保守料 【保守】　点検報告書等　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

診療材料 診療材料　契約 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

診療材料 診療材料（医療ガス）契約 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

診療材料 診療材料購入回議書　No.１ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

診療材料 診療材料購入回議書　No.２ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

診療材料 診療材料　総括表　No.１ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

診療材料 診療材料　総括表　No.２ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

診療材料 診療材料委員会　運営資料　No.１ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

診療材料 診療材料委員会　運営資料　No.２ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

診療材料 診療材料購入等検討委員会　保留案件 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

診療材料 診療材料購入検討委員会資料　No.１ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

診療材料 診療材料報告等　綴　No.１ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

診療材料 診療材料報告等　綴　No.２ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

診療材料 診療材料報告等　綴　No.３ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

診療材料 外来処方箋　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

診療材料 購入依頼書（診療材料） 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

診療材料 診療材料　納品書　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

- 19/37 -



様式第１号

ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日
保存期間

満了時の措置
保存場所

媒体の
種別

備考

行政文書ファイル管理簿

診療材料 診療材料　発注案内書　No.１ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

診療材料 診療材料　発注案内書　No.２ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

診療材料 診療材料　発注案内書　No.３ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

診療材料 手術キット関連　No.１ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

診療材料 手術キット関連　No.２ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

診療材料 医療ガス委員会　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

医療消耗備品 医療消耗備品購入回議書　No.１ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

医療消耗備品 医療消耗備品購入回議書　No.２ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

医療消耗備品 医療消耗備品　契約 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

医療消耗備品 購入依頼書（医療消耗備品） 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

不動産 テナント公募関係　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

不動産 不動産使用許可関係 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

不動産 不動産使用料関係　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

不動産 県有財産賃貸借契約　No.１ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

不動産 県有財産賃貸借契約　No.２ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

不動産 売上（販売）数量報告書 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

薬品 【薬品】通知関係　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

薬品 【薬品】収入回議書　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

薬品 薬事委員会　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

薬品 薬品発注 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

薬品 【薬品】　見積比較表　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

薬品 【薬品】貯蔵品購入回議書　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

薬品 【薬品】薬品受払合計表　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

印刷製本費 印刷製本費執行伺 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

雑費 雑費執行伺 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙
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委員会 ICT・ICS委員会 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

委員会 広報・ホームページ委員会　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

その他 雑件 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

その他 予算（薬品・不動産・賃借・保守） 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

駐車場 職員駐車場利用承認申請書　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

修繕費 修理伺　No.１ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

修繕費 修理伺　No.２ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

修繕費 修理執行伺　50万円以上　No.１ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

修繕費 修理執行伺　50万円以上　No.２ 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

修繕費 修理依頼書　綴 5 R12.03.31 廃棄 管財係 紙

保険請求 DMAT関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

DPC DPC(パス)分析関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

DPC DPC実務担当者会議 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

DPC DPC調査事務局　通知・回答関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

DPC DPCデータ提出関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

DPC DPC分析事例発表会(医事企画課主催) 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

システム ITサポーター関係　　綴 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

地域連携 MRI更新関係　綴 10 R17.03.31 廃棄 連携室（前方連携） 紙

地域連携 医科歯科連携関係　綴 5 R12.03.31 廃棄 連携室（前方連携） 紙

地域連携 医師会合同ミーティング　綴 5 R12.03.31 廃棄 連携室（前方連携） 紙

委託 医事業務委託関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

DPC 医療機関別係数の集計結果 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

システム 医療情報システム運用支援業務報告書　No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

システム 医療情報システム運用支援業務報告書　No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

システム 医療情報システム運用支援業務報告書　No.3 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙
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委員会 院内感染予防対策委員会　No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

委員会 院内感染予防対策委員会　No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

地域連携 院内周知・掲示文書（診療体制）No1 5 R12.03.31 廃棄 連携室（前方連携） 紙

地域連携 院内周知・掲示文書（診療体制）No2 5 R12.03.31 廃棄 連携室（前方連携） 紙

地域連携 院内周知・掲示文書（診療体制）No3 5 R12.03.31 廃棄 連携室（前方連携） 紙

未収金 会計伝票 No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 会計伝票 No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

介護保険 介護認定結果 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

介護保険 介護保険 主治医意見書作成料請求書(10月分) 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

介護保険 介護保険 主治医意見書作成料請求書(11月分) 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

介護保険 介護保険 主治医意見書作成料請求書(12月分) 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

介護保険 介護保険 主治医意見書作成料請求書(1月分) 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

介護保険 介護保険 主治医意見書作成料請求書(2月分) 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

介護保険 介護保険 主治医意見書作成料請求書(3月分) 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

介護保険 介護保険 主治医意見書作成料請求書(4月分) 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

介護保険 介護保険 主治医意見書作成料請求書(5月分) 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

介護保険 介護保険 主治医意見書作成料請求書(6月分) 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

介護保険 介護保険 主治医意見書作成料請求書(7月分) 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

介護保険 介護保険 主治医意見書作成料請求書(8月分) 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

介護保険 介護保険 主治医意見書作成料請求書(9月分) 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

介護保険 介護保険主治医意見書提出依頼書(キャンセル分) 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 外来・病床機能報告 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 外来患者日報　No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 外来患者日報　No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 外来患者日報　No.3 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙
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医事管理 外来当直日誌（写）　№1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

医事管理 外来当直日誌（写）　№2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

医事管理 外来待ち時間調査関係　綴 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

医事経営 各種証明書　No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

医事経営 各種証明書　No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

医事経営 各種証明書　No.3 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 各部門からの依頼 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 過年度収入金還付関係　綴 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

開示 カルテ開示関係① 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

開示 カルテ開示関係② 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

開示 カルテ開示関係③ 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

施設基準 看護職員処遇改善評価料　関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

DPC 看護必要度Ⅱ試算 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 患者数・収益報告書　綴 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 患者数報告（保健所等）　綴 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 患者満足度調査 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 患者満足度調査　調査票（外来） 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 患者満足度調査　調査票（入院） 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 患者満足度調査関係　綴 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

がん診療 がん診療連携拠点病院等の現状報告書 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 感染症発生動向調査　通知関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 感染症発生動向調査【期間定点】月報 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 感染症発生動向調査【小児科定点・期間定点】週報　No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 感染症発生動向調査【小児科定点・期間定点】週報　No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 感染症発生届 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

- 23/37 -



様式第１号

ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日
保存期間

満了時の措置
保存場所

媒体の
種別

備考

行政文書ファイル管理簿

未収金 還付仕訳書・請求書　No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 還付仕訳書・請求書　No.10 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 還付仕訳書・請求書　No.11 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 還付仕訳書・請求書　No.12 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 還付仕訳書・請求書　No.13 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 還付仕訳書・請求書　No.14 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 還付仕訳書・請求書　No.15 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 還付仕訳書・請求書　No.16 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 還付仕訳書・請求書　No.17 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 還付仕訳書・請求書　No.18 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 還付仕訳書・請求書　No.19 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 還付仕訳書・請求書　No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 還付仕訳書・請求書　No.20 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 還付仕訳書・請求書　No.21 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 還付仕訳書・請求書　No.22 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 還付仕訳書・請求書　No.23 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 還付仕訳書・請求書　No.3 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 還付仕訳書・請求書　No.4 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 還付仕訳書・請求書　No.5 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 還付仕訳書・請求書　No.6 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 還付仕訳書・請求書　No.7 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 還付仕訳書・請求書　No.8 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 還付仕訳書・請求書　No.9 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

地域連携 緩和ケア医療従事者研修会　綴 5 R12.03.31 廃棄 連携室（前方連携） 紙

保険請求 疑義照会・回答　綴 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙
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救急 救急活動事後検証料　№1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

救急 救急活動事後検証料　№2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

救急 救急救命処置指示料 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

受託関係 給食業務従事者の赤痢菌などの検査結果 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

収納関係 銀行口座振替請求書綴 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

パス クリニカルパスWG関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

パス クリニカルパス関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

パス クリニカルパス作成状況調査結果 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

パス クリニカルパス推進委員会(資料・議事録) 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

パス クリニカルパス推進委員会関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 クレジット利用者報告書　No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 クレジット利用者報告書　No.10 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 クレジット利用者報告書　No.11 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 クレジット利用者報告書　No.12 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 クレジット利用者報告書　No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 クレジット利用者報告書　No.3 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 クレジット利用者報告書　No.4 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 クレジット利用者報告書　No.5 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 クレジット利用者報告書　No.6 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 クレジット利用者報告書　No.7 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 クレジット利用者報告書　No.8 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 クレジット利用者報告書　No.9 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

感染症 結核関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

収納関係 現金引継簿（収入回議書・当直時・警備当直時・解剖謝礼金） 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 検査済書・分掌替調書　綴 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙
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公衆衛生 検診関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 検診関係　№2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公災請求 公災保留・認定通知書（写）綴 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

収納関係 口座振込申込(口頭受付) 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 公衆衛生活動　10月　№1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 公衆衛生活動　10月　№2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 公衆衛生活動　11月　№1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 公衆衛生活動　11月　№2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 公衆衛生活動　12月　 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 公衆衛生活動　1月　№1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 公衆衛生活動　1月　№2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 公衆衛生活動　2月　№1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 公衆衛生活動　2月　№2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 公衆衛生活動　3月　 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 公衆衛生活動　4月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 公衆衛生活動　5月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 公衆衛生活動　6月　№1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 公衆衛生活動　6月　№2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 公衆衛生活動　7月　№1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 公衆衛生活動　7月　№2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 公衆衛生活動　8月　№1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 公衆衛生活動　8月　№2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 公衆衛生活動　9月　№1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 公衆衛生活動　9月　№2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 交通事故（照会・画像コピー）関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙
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公費 公費関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公災請求 公務災害関係　No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公災請求 公務災害関係　No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

DPC コーディング委員会関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 個人未収金償却関連　綴 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 個人未収金整理簿・整理票　１０月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 個人未収金整理簿・整理票　１１月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 個人未収金整理簿・整理票　１２月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 個人未収金整理簿・整理票　１月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 個人未収金整理簿・整理票　２月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 個人未収金整理簿・整理票　３月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 個人未収金整理簿・整理票　４月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 個人未収金整理簿・整理票　５月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 個人未収金整理簿・整理票　６月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 個人未収金整理簿・整理票　７月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 個人未収金整理簿・整理票　８月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 個人未収金整理簿・整理票　９月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 コンビニエンスストア用請求書　No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 コンビニエンスストア用請求書　No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 コンビニエンスストア用請求書　No.3 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 コンビニエンスストア用請求書　No.4 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 コンビニエンスストア用請求書　No.5 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 コンビニエンスストア用請求書　No.6 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

地域連携 サーモンケアネット関係　綴 5 R12.03.31 廃棄 連携室（前方連携） 紙

未収金 債権回収委託関係　No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙
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未収金 債権回収委託関係　No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

査定関係 再審査請求関係　№1　4～6月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

査定関係 再審査請求関係　№2　7～9月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

査定関係 再審査請求関係　№3　10～12月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

査定関係 再審査請求関係　№4　1～3月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

システム サイバー攻撃対応訓練関係　綴 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

査定関係 査定減処理簿 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

査定関係 査定状況等調査票（医事企画課） 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

産科・出産 産科医等確保支援事業補助金関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

産科・出産 産科医療補償制度 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

システム システム関連通知 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

施設基準 施設基準　適合確認（看護職員夜間16対1） 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

施設基準 施設基準　適合確認（看護必要度） 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

施設基準 施設基準　適合確認（後発医薬品使用体制加算） 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

施設基準 施設基準　適合確認（重傷者等療養環境特別加算） 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

施設基準 施設基準　適合確認（入院基本料） 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

施設基準 施設基準　適時調査関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

施設基準 施設基準定時報告関係 3 R10.03.31 廃棄 医事経営課 紙

施設基準 施設基準届出関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

施設基準 施設基準届出受理通知 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

収納関係 自動支払機関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

地域連携 市民公開講座関係　綴 5 R12.03.31 廃棄 連携室（前方連携） 紙

利用料 重症室不算定確認書 3 R10.03.31 廃棄 医事経営課 紙

地域連携 住民健康講座関係　綴 5 R12.03.31 廃棄 連携室（前方連携） 紙

未収金 住民票・戸籍謄本等　公用請求関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙
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受託関係 受託検査関係　綴 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

産科・出産 出産育児一時金代理申請合意文書　綴 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

文書・照会 障害支援区分医師意見書作成料　請求書 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

文書・照会 照会文書 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 償却関連　綴 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

システム 情報セキュリティ自己点検　綴 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

委員会 褥瘡対策委員会資料　綴 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 診療科別外来患者日報　No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 診療科別外来患者日報　No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 診療科別外来患者日報　No.3 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 診療科別入院患者日報　No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 診療科別入院患者日報　No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 診療科別入院患者日報　No.3 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

診療契約 診療契約　局関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 診療月報　No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 診療月報　No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 診療月報　No.3 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 診療報酬請求調定関連資料　No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 診療報酬請求調定関連資料　No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 診療報酬請求調定関連資料　No.3 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 診療報酬請求調定関連資料　No.4 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 請求保留レセプト控　No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 請求保留レセプト控　No.10 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 請求保留レセプト控　No.11 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 請求保留レセプト控　No.12 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙
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未収金 請求保留レセプト控　No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 請求保留レセプト控　No.3 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 請求保留レセプト控　No.4 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 請求保留レセプト控　No.5 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 請求保留レセプト控　No.6 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 請求保留レセプト控　No.7 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 請求保留レセプト控　No.8 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 請求保留レセプト控　No.9 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 精度管理調査関係　No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 精度管理調査関係　No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 精度管理調査関係　No.3 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 精度管理調査関係　No.4 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 生保医療券送付書　№1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 生保医療券送付書　№2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 生保医療券綴　１０月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 生保医療券綴　１１月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 生保医療券綴　１２月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 生保医療券綴　１月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 生保医療券綴　２月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 生保医療券綴　３月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 生保医療券綴　４月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 生保医療券綴　５月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 生保医療券綴　６月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 生保医療券綴　７月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 生保医療券綴　８月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙
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保険請求 生保医療券綴　９月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 生保書類関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 生保診療依頼書綴 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

委員会 セーフティーマネージャー会議関係　綴 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

地域連携 設備開放関係　綴　 5 R12.03.31 廃棄 連携室（前方連携） 紙

保険請求 増減点・返戻通知書　NO.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 増減点・返戻通知書　NO.10 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 増減点・返戻通知書　NO.11 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 増減点・返戻通知書　NO.12 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 増減点・返戻通知書　NO.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 増減点・返戻通知書　NO.3 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 増減点・返戻通知書　NO.4 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 増減点・返戻通知書　NO.5 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 増減点・返戻通知書　NO.6 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 増減点・返戻通知書　NO.7 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 増減点・返戻通知書　NO.8 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 増減点・返戻通知書　NO.9 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

照会関係 捜査関係事項照会・回答 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

地域連携 他医療機関周知文書　綴 1 R08.03.31 廃棄 連携室（前方連携） 紙

地域連携 地域医療支援委員会　綴 5 R12.03.31 廃棄 連携室（前方連携） 紙

地域連携 地域医療支援病院業務報告　綴 5 R12.03.31 廃棄 連携室（前方連携） 紙

地域連携 地域医療福祉連携室運営委員会　綴 5 R12.03.31 廃棄 連携室（前方連携） 紙

地域連携 地域医療福祉連携室等担当者会議　綴 5 R12.03.31 廃棄 連携室（前方連携） 紙

地域連携 地域連携パス関係　綴 5 R12.03.31 廃棄 連携室（前方連携） 紙

調査統計 調査・報告関係　① 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙
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調査統計 調査・報告関係　② 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 転帰調査 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 統計関係通知　綴 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

収納関係 当直金庫釣銭金額周知関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

利用料 特別室・特別メニュー等算定確認 3 R10.03.31 廃棄 医事経営課 紙

利用料 特別室不算定確認書 3 R10.03.31 廃棄 医事経営課 紙

算定関係 入院　特別メニュー　10月 3 R10.03.31 廃棄 医事経営課 紙

算定関係 入院　特別メニュー　11月 3 R10.03.31 廃棄 医事経営課 紙

算定関係 入院　特別メニュー　12月 3 R10.03.31 廃棄 医事経営課 紙

算定関係 入院　特別メニュー　1月・2月 3 R10.03.31 廃棄 医事経営課 紙

算定関係 入院　特別メニュー　3月 3 R10.03.31 廃棄 医事経営課 紙

算定関係 入院　特別メニュー　4月 3 R10.03.31 廃棄 医事経営課 紙

算定関係 入院　特別メニュー　5月 3 R10.03.31 廃棄 医事経営課 紙

算定関係 入院　特別メニュー　6月 3 R10.03.31 廃棄 医事経営課 紙

算定関係 入院　特別メニュー　7月・8月 3 R10.03.31 廃棄 医事経営課 紙

算定関係 入院　特別メニュー　9月 3 R10.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 入院患者日報　NO.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 入院患者日報　NO.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

調査統計 入院患者日報　NO.3 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

他医受診 入院患者の他医療費関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

請求事務 入院診療申込書　10月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

請求事務 入院診療申込書　11月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

請求事務 入院診療申込書　1月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

請求事務 入院診療申込書　2月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

請求事務 入院診療申込書　3月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙
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請求事務 入院診療申込書　4月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

請求事務 入院診療申込書　5月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

請求事務 入院診療申込書　6月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

請求事務 入院診療申込書　7月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

請求事務 入院診療申込書　8月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

請求事務 入院診療申込書　9月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

支出関係 入院中患者の他医療機関受診関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 入金報告書　個人未収金 No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 入金報告書　個人未収金 No.10 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 入金報告書　個人未収金 No.11 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 入金報告書　個人未収金 No.12 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 入金報告書　個人未収金 No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 入金報告書　個人未収金 No.3 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 入金報告書　個人未収金 No.4 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 入金報告書　個人未収金 No.5 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 入金報告書　個人未収金 No.6 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 入金報告書　個人未収金 No.7 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 入金報告書　個人未収金 No.8 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 入金報告書　個人未収金 No.9 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 病院間収納関係　綴 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

DPC 病院情報の公表 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

システム 部門システムセキュリティ対策チェックリスト　綴 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

産科・出産 分娩台帳 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

地域連携 返書管理関係　綴 5 R12.03.31 廃棄 連携室（前方連携） 紙

保険請求 返戻依頼書　綴 No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙
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保険請求 返戻依頼書　綴 No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 返戻依頼書　綴 No.3 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 返戻依頼書　綴 No.4 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 返戻レセプト控　No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 返戻レセプト控　No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 返戻レセプト控　No.3 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 返戻レセプト控　No.4 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 返戻レセプト控　No.5 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 返戻レセプト控　No.6 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 返戻レセプト控　No.7 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 訪問回収計画書・復命書 3 R10.03.31 廃棄 医事経営課 紙

利用料 保険外給付サービス【同意書】10月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

利用料 保険外給付サービス【同意書】11月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

利用料 保険外給付サービス【同意書】12月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

利用料 保険外給付サービス【同意書】1月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

利用料 保険外給付サービス【同意書】2月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

利用料 保険外給付サービス【同意書】3月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

利用料 保険外給付サービス【同意書】4月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

利用料 保険外給付サービス【同意書】5月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

利用料 保険外給付サービス【同意書】6月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

利用料 保険外給付サービス【同意書】7月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

利用料 保険外給付サービス【同意書】8月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

利用料 保険外給付サービス【同意書】9月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金科目更正調書　No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金科目更正調書　No.10 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙
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未収金 保険者未収金科目更正調書　No.11 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金科目更正調書　No.12 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金科目更正調書　No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金科目更正調書　No.3 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金科目更正調書　No.4 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金科目更正調書　No.5 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金科目更正調書　No.6 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金科目更正調書　No.7 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金科目更正調書　No.8 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金科目更正調書　No.9 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金収入回議書　No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金収入回議書　No.10 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金収入回議書　No.11 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金収入回議書　No.12 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金収入回議書　No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金収入回議書　No.3 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金収入回議書　No.4 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金収入回議書　No.5 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金収入回議書　No.6 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金収入回議書　No.7 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金収入回議書　No.8 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金収入回議書　No.9 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金帳簿　No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金帳簿　No.10 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金帳簿　No.11 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙
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未収金 保険者未収金帳簿　No.12 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金帳簿　No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金帳簿　No.3 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金帳簿　No.4 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金帳簿　No.5 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金帳簿　No.6 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金帳簿　No.7 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金帳簿　No.8 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金帳簿　No.9 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金入金処理簿　No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金入金処理簿　No.10 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金入金処理簿　No.11 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金入金処理簿　No.12 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金入金処理簿　No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金入金処理簿　No.3 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金入金処理簿　No.4 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金入金処理簿　No.5 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金入金処理簿　No.6 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金入金処理簿　No.7 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金入金処理簿　No.8 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 保険者未収金入金処理簿　No.9 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

査定関係 保険診療委員会 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

収納関係 ほほえみの里 施設入所者自費分請求書綴 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

収納関係 窓口収納現金引継簿（職員　ニチイ） 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公費 未熟児養寮医療給付終了通知書関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙
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パス 薬剤・栄養・退院時指導にかかる資料提供 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 様式39号（個人未収金状況報告書月報）綴No.1 3 R10.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 様式39号（個人未収金状況報告書月報）綴No.2 3 R10.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 様式39号（個人未収金状況報告書月報）綴No.3 3 R10.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 予防接種関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

収納関係 両替依頼伺（手数料執行伺）兼手数料確認簿 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

収支 令和6年度収支計画関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

公衆衛生 令和６年度人間ドックホテル契約関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

予算 令和7年度当初予算関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

地域連携 連携室広報関係　綴 5 R12.03.31 廃棄 連携室（前方連携） 紙

労災請求 労災意見書等請求関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

労災請求 労災災害関係 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

労災請求 労災災害関係　No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

労災請求 労災災害関係　No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

労災請求 労災災害関係　No.3 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

労災請求 労災災害関係　No.4 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 医療要否意見書　No.1 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

保険請求 医療要否意見書　No.2 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 個人未収金収入回議書　１０月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 個人未収金収入回議書　１１月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 個人未収金収入回議書　１月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 個人未収金収入回議書　２月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 個人未収金収入回議書　３月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 個人未収金収入回議書　４月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙

未収金 個人未収金収入回議書　５月 5 R12.03.31 廃棄 医事経営課 紙
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