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総務 ＱＦＴ検査関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 医科大学・大学医学部関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 医事企画課通知関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 医師支援推進室通知関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 委託関係雑件 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 委託業者報告関係（清掃・警備等） 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 一括帳票印刷関係 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 医療ガス設備日常点検記録表（手術室） 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 医療器械・備品関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 医療器械・備品整備関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 医療機械等整備委員会関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 医療消耗備品関係1 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 医療消耗備品関係2 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 医療消耗備品関係3 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 医療法届出関係（Ｘ線装置） 30 2055/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 院内委員会任命関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 衛生委員会関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 営利企業等従事許可関係 10 2035/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙 人事

総務 会議研修会（病院派遣以外）1 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 会議研修会（病院派遣以外）2 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 会議研修会（病院派遣以外）3 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 会議研修会（病院派遣以外）4 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 会議研修会（病院派遣以外）5 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 会計伝票① 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 会計伝票② 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 会計伝票③ 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 会計伝票④ 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 会計年度辞令・勤務条件通知（写） 10 2035/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙 人事

総務 会計年度任用職員関係 10 2035/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙 人事

総務 会計年度任用職員人事評価関係 10 2035/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙 人事

総務 会計年度任用職員任用関係1 10 2035/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙 人事

行政文書ファイル管理簿
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総務 会計年度任用職員任用関係2 10 2035/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙 人事

総務 学会・研修会等派遣申請書1 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 学会・研修会等派遣申請書2 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 課内回覧関係 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 勘定科目細節一覧表 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 勘定科目細節増減比較表 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 基準給与簿（賃金） 10 2035/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 基準給与簿（賃金） 10 2035/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 共済補助事業（ドッグ等）関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 業務応援依頼･報告書関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 業務支援課通知関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 局一括契約関係１ 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 局一括契約関係２ 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 勤務管理システム関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙 人事

総務 空調関係作業報告書 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 国・岩手県通知関係 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 国・県補助金関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 経営管理課通知関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 慶弔関係 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 県・市医師会関係 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 圏域一括契約関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 現金有高報告書・預金残高証明書 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 現金証券収納通知書原簿 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 研修会（医療局以外）案内1 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 研修会（医療局以外）案内2 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 研修会（医療局以外）案内3 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 現地契約　契約書（診療材料） 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 県病医学会関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 県予備監査関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 公舎入退舎関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 公職選挙事務（不在者投票）関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙
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総務 広報委員会関係 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 公用車運行管理記録簿（カローラ） 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 公用車運行管理記録簿（プリウスα） 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 公用車使用承認請求書・旅行発令依頼書 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 公用車使用承認請求書・旅行発令依頼書 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 固定資産減価償却関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 固定資産処分・分掌換関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 固定資産台帳・照合関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 作業報告書（在宅酸素関係） 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 雑件 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 酸素購入価格に関する届け出 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 市町村通知関係 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行依頼票（研究雑費）医師 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行依頼票（研究雑費）医師以外1 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行依頼票（研究雑費）医師以外2 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行依頼票（消耗品）１ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行依頼票（消耗品）２ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行依頼票（消耗品）３ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行依頼票（賃借料・雑費・その他）1 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行依頼票（賃借料・雑費・その他）2 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行依頼票（図書費） 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行伺（賃借）1 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行伺（賃借）2 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行伺（賃借）3 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行伺（賃借）4 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行伺（委託）１ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行伺（委託）２ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行伺（委託）３ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行伺（委託）４ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行伺（修繕）１ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行伺（修繕）２ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙



様式第１号 2025/4/1

ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日
保存期間

満了時の措置
保存場所

媒体の
種別

備考

行政文書ファイル管理簿

総務 執行伺（修繕）３ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行伺（修繕）４ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行伺（修繕）５ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行伺（修繕）６ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行伺(タクシー）1 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行伺(タクシー）2 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行伺（保守・その他）1 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 執行伺（保守・その他）2 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 し尿浄化槽管理点検票 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 支払月経表・日計表1 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 支払月経表・日計表2 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 修繕関係雑件１ 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 修繕関係雑件２ 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 収入回議書 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 修理報告書関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 宿日直業務完了報告書１ 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 宿日直業務完了報告書２ 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 私用車公用使用届出簿・承認簿 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 消防用設備等点検結果報告書 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 消耗備品関係1 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 消耗備品関係2 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 消耗備品関係3 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 職員課通知関係1 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 職員課通知関係2 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 職員基本情報登録票1 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 職員基本情報登録票2 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 職員健康診断関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 職員被服関係1 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 職員被服関係2 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 職員マスター 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 職員予防接種関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙
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総務 職務専念義務免除申請関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙 人事

総務 診療応援依頼･報告書関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 診療応援関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 診療応援契約関係 10 2035/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 診療材料関係（ＳＰＤ関係）1 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 診療材料関係（ＳＰＤ関係）2 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 診療材料関係（通知・照会） 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 診療材料関係1（購入回議書・発注案内） 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 診療材料関係2（購入回議書・発注案内） 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 診療材料関係3（購入回議書・発注案内） 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 診療材料関係4（購入回議書・発注案内） 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 診療材料購入検討委員会 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 清掃業務完了報告書 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 全自病協関係 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 その他委託保守報告書関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 その他通知文書関係 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 タクシーチケット発行（使用）簿1 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 タクシーチケット発行（使用）簿2 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 建物一般整備計画関係 10 2035/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 建物劣化診断調査関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 長時間労働関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙 人事

総務 付替報告書 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 定数変更依頼書（ＳＰＤ） 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 テナント検針表　回議書 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 年次漏電検査関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 燃料関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 納入通知書（医療局口座）原簿 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 納入通知書（普通預金口座）原簿 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 被服賃借料算定書1 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 被服賃借料算定書2 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 病院群輪番制病院運営事業に係る補助金 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙
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総務 病気休暇休職取得者調書 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙 人事

総務 福利厚生委員会関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 不動産使用許可関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 フロンガス簡易点検チェックシート 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 防災防火管理関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 薬品関係（通知） 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 薬品関係1（購入回議書・受払合計表） 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 薬品関係2（購入回議書・受払合計表） 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 郵便物差出簿 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 料金後納後利用明細表1 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 料金後納後利用明細表2 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 両磐圏域医療器械整備委員会 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 旅行命令(旅費交通費)医務嘱託① 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 旅行命令(旅費交通費)医務嘱託② 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 旅行命令(旅費交通費)医務嘱託③ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 旅費（医師派遣等） 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 旅費（病院派遣・活性化等） 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 旅費（病院派遣等以外） 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 旅費交通費1 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 旅費交通費2 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 臨時ＦＡＸ請求伝票（ＳＰＤ） 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

総務 臨時ＦＡＸ伝票（ＳＰＤ関係） 1 2026/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 施設基準適時調査関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 施設基準定例報告 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 施設基準実績確認 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 施設基準実績確認（バイオ後続品使用体制加算） 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 施設基準実績確認（後発医薬品使用体制加算） 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 施設基準実績確認（重症者等療養環境特別加算） 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 施設基準実績確認（看護職員処遇改善評価料） 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 施設基準　入院基本料適合確認 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 向精神薬多剤投与報告書 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙
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医事 医事業務委託関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 医事業務作業完了報告書 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 医事業務指導関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 医療クラーク関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 患者満足度調査関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 実習生（医療事務）受入関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 収入回議書（病院負担分） 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 調査報告・照会回答関係１ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 調査報告・照会回答関係２ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 調査報告・照会回答関係３ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 病床機能報告関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 倫理委員会関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 オンライン面会　申込書 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 クレジットカード利用実績関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 コンビニ収納関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 パスワード通知書等　控え 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 個人未収金　収入回議書　科目更正綴　① 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 個人未収金　収入回議書　科目更正綴　② 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 個人未収金　収入回議書　科目更正綴　③ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 公務災害請求控え 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 労災請求控え 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 労災関係通知 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 個人未収金関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 個人未収金整理表　① 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 個人未収金整理表　② 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 個人未収金整理表　③ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 個人未収金整理簿　① 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 個人未収金整理簿　② 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 債権回収業務委託関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 生活保護（診療依頼書）関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 生活保護医療券① 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙
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医事 生活保護医療券② 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 生活保護関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 納入通知書（普通預金口座）原簿　個人未収金分 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 納入通知書（普通預金口座）原簿　保険者未収金分 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 原符領収書授受簿 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 払込取扱票① 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 払込取扱票② 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 払込取扱票③ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 払込取扱票④ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 払込取扱票⑤ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 払込取扱票⑥ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 未収回収関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 履行延期申請書 30 2055/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 入院のご案内作成関係 3 2028/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 インシデント報告書 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 過年度還付・預り金払戻し関係 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 住民票等公用請求 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 収入回議書・未収金科目更正調書　個人　4月分 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 収入回議書・未収金科目更正調書　個人　5月分 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 収入回議書・未収金科目更正調書　個人　6月分 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 収入回議書・未収金科目更正調書　個人　7月分 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 収入回議書・未収金科目更正調書　個人　8月分 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 収入回議書・未収金科目更正調書　個人　9月分 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 収入回議書・未収金科目更正調書　個人　10月分 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 収入回議書・未収金科目更正調書　個人　11月分 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 収入回議書・未収金科目更正調書　個人　12月分 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 収入回議書・未収金科目更正調書　個人　1月分 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 収入回議書・未収金科目更正調書　個人　2月分 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 収入回議書・未収金科目更正調書　個人　3月分 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 督促状 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 個人未収金不納欠損処理関係 10 2035/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙
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医事 完納分債権管理簿等　① 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 完納分債権管理簿等　② 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 その他 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 難病指定関係綴 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 医事業務作業完了報告書　① 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 医事業務作業完了報告書　② 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 医事業務作業完了報告書　③ 5 2030/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 ４月分　保険者未収金回議書綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 ５月分　保険者未収金回議書綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 ６月分　保険者未収金回議書綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 ７月分　保険者未収金回議書綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 ８月分　保険者未収金回議書綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 ９月分　保険者未収金回議書綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 10月分　保険者未収金回議書綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 11月分　保険者未収金回議書綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 12月分　保険者未収金回議書綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 １月分　保険者未収金回議書綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 ２月分　保険者未収金回議書綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 ３月分　保険者未収金回議書綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 ４月診療分　診療報酬請求書控綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 ５月診療分　診療報酬請求書控綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 ６月診療分　診療報酬請求書控綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 ７月診療分　診療報酬請求書控綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 ８月診療分　診療報酬請求書控綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 ９月診療分　診療報酬請求書控綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 10月診療分　診療報酬請求書控綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 11月診療分　診療報酬請求書控綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 12月診療分　診療報酬請求書控綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 １月診療分　診療報酬請求書控綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 ２月診療分　診療報酬請求書控綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 ３月診療分　診療報酬請求書控綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙
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医事 保険者未収金整理簿 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 MISO業務報告　上半期 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 MISO業務報告　下半期 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 システム関係綴１ 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 システム関係綴２ 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 医事課回覧関係綴１ 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 医事課回覧関係綴２ 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 カルテ開示関係綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 再審査請求関係綴１ 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 再審査請求関係綴２ 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 再審査請求関係綴３ 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 査定減処理簿１ 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 査定減処理簿２ 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 査定減処理簿３ 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 電子カルテ定例会 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 精度管理関係綴１ 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 精度管理関係綴２ 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 電話再診関係綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 病院報告・患者数収益報告書 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 月報１ 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 月報２ 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 オンライン資格確認関係 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 平均在院日数関係綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 事業実績表及び指導・在宅算定状況関係綴１ 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 事業実績表及び指導・在宅算定状況関係綴２ 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 保険者未収金償却関係綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 検査済書 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 他院受診関係　綴 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 診療情報管理室関係 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 診療情報管理委員会 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 データ提出関係 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙



様式第１号 2025/4/1

ガイド ファイル名 保存期間 保存期間満了日
保存期間

満了時の措置
保存場所

媒体の
種別

備考

行政文書ファイル管理簿

医事 質的監点検関係 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 退院時要約作成状況報告書 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 脳卒中登録関係 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 医療情報システム登録情報等利用記録簿 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 診療録監査実施計画及び監査報告書 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 入院患者一覧表 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 診療情報管理日誌 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 がん登録関係 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

医事 電子カルテ閲覧履歴監査 5 1900/3/31 廃棄 事務局内書類棚 紙

2025/3/31 事務局内書類棚


